GESCHAFTSORDNUNG
des Vorstandes
des Turnverein 1886 Bexbach e. V.

Erganzung zu § 8 der Satzung des Turnverein 1886 Bexbach e.V.

Vorbemerkung: Der besseren Lesbarkeit halber wurde im Text die mannliche Form
benutzt; sie gilt jedoch gleichermaBen fiir beide Geschlechter.

Struktur des Vorstandes:

Der Vorstand besteht aus dem geschaftsflihnrenden Vorstand und dem beratenden Vorstand.
Zum geschaftsfiihrenden Vorstand gehdren:

der 1. Vorsitzende,

der 2. Vorsitzende,

der SchriftfUhrer,

die beiden Schatzmeister,
der sportliche Leiter und
der Organisationsleiter.

Mit beratender Stimme wirken im Vorstand mit:

die Beisitzer (darunter der Internetbeauftragte),
die Abteilungsleiter,

der Pressewart,

der Geratewart,

der Hausmeister,

der Sportwart (Tennis),

der Jugendwart (Tennis),

der Vorsitzende des Ehrenrats und

der Ehrenvorsitzende.

Aufgaben des Vorstandes allgemein:

e sorgt fir abteilungslibergreifende Organisation und Verwaltung,

e kooperiert mit der Stadt Bexbach und dem Stadtsportverband und sorgt fir
Unterhalts- und Investitionszuschiisse,

e kooperiert mit Verbanden und Einrichtungen wie Turnerbund, Tennisbund,
Handballverband, LSVS,

e kooperiert mit Einrichtungen wie Krankenkassen und Saartoto,



Der 1.

sorgt fir die Einhaltung und Aktualisierung der Satzung und regelmaBige
Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen,

ist zustandig fir die Kontakte und Aufgaben in Zusammenhang mit der Satzung
beziiglich dem Vereinsregister beim Amtsgericht sowie mit den notwendigen Notaren,

sorgt flir turnusmaBige Ehrungen fir langjahrige Mitgliedschaften und
Geburtstagsjubilaen,

gestaltet die zukunftstrachtige Weiterentwicklung des Vereins in Zusammenarbeit mit
den Abteilungs- und Ubungsleitern,

ist zustandig fir den Einsatz von Hilfskraften wie Hausmeister, Reinigungskrafte,
Platzwarte und sorgt fiir deren rechtlich einwandfreie Vertrage sowie die Abrechnung
mit der Minijob-Zentrale,

entwickelt steuer- und sozialversicherungsrechtlich einwandfreie Ubungsleiter- und
Trainer-Vertrage,

ist zustandig fiir Kontakte und Aufgaben in Zusammenhang mit dem Finanzamt,

gestaltet Vertrage (z. B. mit Stadt, Karlsberg, Pachter, Mieter, Kooperationen) unter
Berlicksichtigung der Interessen des Vereins,

kiimmert sich um Investitionen, Reparaturen und Sanierungen, holt entsprechende
Angebote herein, erteilt die Auftrage, prift die Arbeitsleistungen und Rechnungen,

kiimmert sich um die Historie des Vereins, flihrt eine Chronik und pflegt das Archiv,

ist zustandig fir das Postabholen, leert das Postfach, verteilt die Post und Gberwacht
die damit verbundenen Termine.

Vorsitzende:

vertritt den Verein nach innen und auBen (in letzterem Falle eingeschrankt gem. § 10
Abs. 4 der Satzung),

ist gesetzlicher Vertreter im Sinne des § 26 BGB,

leitet und flihrt den Verein nach den Regelungen der Satzung, den Beschliissen und
Weisungen des Vorstandes und der Mitgliederversammlung,

beruft Mitgliederversammlungen und die Sitzungen des Vorstandes ein und leitet
diese,

koordiniert die Arbeit des Vorstandes und U(berwacht die Geschaftsfiihrung,
insbesondere die Durchfiihrung der Versammlungs- und Vorstandbeschlisse. Er kann
dazu jederzeit Einsicht in die Tatigkeiten einzelner Vorstands- und
Ausschussmitglieder sowie der Abteilungsleiter, Ubungsleiter und Trainer nehmen,

bereitet mit dem sportlichen Leiter die Ubungsleitervertrige vor,



Der 2. Vorsitzende:
e vertritt den 1. Vorsitzenden bei dessen Verhinderung,
e st gesetzlicher Vertreter im Sinne des § 26 BGB,
e kann weitere Aufgaben aus anderen Bereichen nach Abstimmung tibernehmen,

e (bernimmt Sonderaufgaben im Auftrag des geschaftsfiihrenden Vorstandes.

Der Schriftfiihrer:

e st gesetzlicher Vertreter nach § 26 BGB,
e vertritt die beiden Vorsitzenden bei deren Abwesenheit im Innenverhaltnis,
o fihrt das Protokoll
e Uber Vorstandssitzungen,
e der Mitgliederversammlungen,
e sonstigen Sitzungen und Besprechungen
(Das Protokoll wird
e von ihm,
e dem 1. Vorsitzenden bzw.
e dem jeweiligen Versammlungsleiter unterzeichnet

und zur nachsten Sitzung vorgelegt),

e erledigt den Schriftwechsel des Vereins, der durch die Vorstandsmitglieder nicht
abgedeckt wird,

e Dbereitet Zuschussantrage an Verbande und die Stadt Bexbach vor,
e archiviert den Schriftverkehr,

e ladt zu den Sitzungen ein,

e flhrt den Terminplan und lberwacht die Erledigungstermine,

e st flir die Abholung und Verteilung der Post zustandig.

Der Schatzmeister und Mitgliederverwalter (Kassierer):

o flihrt die gesamten Kassengeschdfte,
e verwaltet das Vereinsvermdgen,

e erarbeitet Finanzierungsvorschlage bei gréBeren Vorhaben,



stellt den Kassenprtifern die flr die Kassenpriifung notwendigen Unterlagen zur
Verfligung,

legt bei der Mitgliederversammlung den von den Kassenpriifern gepriiften Kassen-
bzw. Finanzbericht liber das abgelaufene Geschaftsjahr zur Genehmigung vor,

stimmt mit den Abteilungen den Finanzbedarf und die Ausgaben ab,

erstellt die Gewinn- und Verlustrechnung des abgelaufenen Jahres und macht auf
Grundlage einer Kostenrechnung Vorschlage fiir die Gestaltung von Mitglieds- und
Sonderbeitragen,

erstellt mit dem Vorstand den Haushaltsplan flir das kommende Jahr,

fuhrt die Mitgliederkartei (-Datei),

zieht die Beitrage und Kursgebtihren ein,

sendet eine Kiindigungsbestdtigung zu, nachdem ein Mitglied gekiindigt hat,

Uberwacht die Beitragszahlungen und treibt AuBenstande ein,

organisiert und erstellt erforderliche Listen zur Mitgliederiiberwachung und Statistik,

erstellt Bestandsmeldungen an Verbande,

erstellt Jubildumstabellen und Mitgliederlisten.

Der sportliche Leiter:

e st oberster Abteilungsleiter des Vereins,

Ubernimmt bei Bedarf die Leitung von Abteilungen

ist zustandig fir die sportliche Leitung des Vereins (in eingeschranktem Umfang bei
Abteilungen mit eigenem Ausschuss) in Abstimmung mit den Abteilungsleitern,
Ubungsleitern und Trainern,

beruft die Sitzungen des Sportausschusses regelmaBig ein und leitet diese,

ihm obliegt die Einweisung der Ubungsleiter und Lehrkréfte,

leitet die Vorbereitung und Durchflihrung von sportlichen Veranstaltungen des
Vereins oder delegiert diese in enger Zusammenarbeit mit dem Vereinsvorstand,

macht Vorschldge fiir die Einstellung von Ubungsleitern und Trainern,

er koordiniert die Aus- und Weiterbildung der Ubungsleiter,

fiihrt Kontrollen in den Ubungsstunden durch,

koordiniert die Hallenbelegung und erstellt die Hallenbelegungspléane fiir die eigenen
Hallen,



betreut die Sportversicherung und eventuelle Versicherungsfalle.

Der Organisationsleiter:

Organisation und Gestaltung aller nicht sportlichen Veranstaltungen in Absprache mit
dem Vorstand,

unterstitzt den sportlichen Leiter bei sportlichen Veranstaltungen,

Abteilungsiibergreifende Koordination und Kooperation bei Bedarf.

Die Abteilungsleiter:

haben beratende Stimme im Vorstand,

sind eigenverantwortlich und im Team mit ihren Ubungsleitern fiir ihre Abteilungen
tatig und dem sportlichen Leiter und dem Vorstand rechenschaftspflichtig,

planen den Sportbetrieb und Sonderveranstaltungen ihrer Abteilung und achten auf
Kostendeckung,

sorgen fiir den Ubungsleitereinsatz und deren Fortbildung,

kiimmern sich um eine Kontrolle der Mitgliedschaften ihrer Teilnehmer und prifen die
Anwesenheitslisten,

priifen die Abrechnungen ihrer Ubungsleiter auf sachliche Richtigkeit und leiten sie an
den Schatzmeister weiter,

sorgen sie flr eine Fortentwicklung des Angebots ihrer Abteilung,

bereiten in Abstimmung mit dem Pressewart regelmadBige Pressemeldungen und
Aktionen vor,

entwerfen  Informationsschriften, Faltblatter oder Broschiren (Uber das
Abteilungsangebot und legen diese regelmaBig aus,

sorgen fur Werbung fir die Angebote der Abteilung,

erstellen jahrlich Berichte an die Mitgliederversammlung,

sind zustandig flr die Gerate und Ausstattungen ihrer Abteilung,
betreuen die Kinder und Jugendlichen,

koordinieren den Sportbetrieb in Abstimmung mit dem sportlichen Leiter,
halten Verbindung zu Schulen,

wahlen Kinder und Jugendliche aus fiir Lehrgange, Trainingslager usw.



Die Beisitzer:
e haben beratende Stimme im Vorstand,
e unterstiitzen die Vorstandsmitglieder bei der Ausubung ihrer Funktionen und

Ubernehmen Sonderaufgaben.

Der Pressewart:

e Dberichtet (ber die Vereinsarbeit regelmaBig in der Fach- und Tagespresse,
gegebenenfalls in Rundfunk und Fernsehen,

e halt Verbindung zur 6rtlichen Presse und zum Verbandspressereferenten.

Die Kassen- und Rechnungspriifer:

e werden von der Mitgliederversammlung fiir die Dauer von zwei Jahren gewahlt,

e prifen verpflichtend, ein- oder mehrmals jahrlich, in jedem Fall jedoch zum 31.12.
eines jeden Jahres, die Kassen- und Rechnungsunterlagen des Vereins,

¢ legen in Abstimmung mit dem Schatzmeister den Termin fir die Kassenprifung fest,
e wahren grundsatzlich jedem gegeniiber absolute Neutralitat,

e vergleichen die Ausgaben mit den genehmigten Haushaltspldnen,

e berichten dem Vorstand schriftlich Gber das Ergebnis ihrer Priifung und

e tragen der Mitgliederversammlung das Ergebnis ihrer Prifung vor.

Allgemeine Regelungen im Rahmen einer Finanzordnung:

Alle Abteilungsleiter und der Organisationsleiter verfigen in Abstimmung mit dem
Schatzmeister im Rahmen des schriftlich vorgelegten und genehmigten Haushaltsplanes frei
Uber den Etat. Sie sind dem geschaftsflihrenden Vorstand und den Kassierern gegeniber
verantwortlich.

Uberschreitungen des Etats sind nur mit Genehmigung des Vorstandes gestattet.

Der Jahresetat der Abteilungen ist von den Abteilungsleitern zu Jahresbeginn beim Vorstand
zur Erstellung des Haushaltsplanes schriftlich zu beantragen. Dabei ist der Antrag in
Ausgabenarten zu untergliedern und sollte mindestens Ausgaben fiir die Ubungsleiter,
sonstige Ausgaben und Verbandsbeitrdage enthalten. Als Ausgleich fiir ihren
organisatorischen Aufwand werden der Abteilungsleitung Grundbeitrag und der
Sonderbeitrag ihrer Abteilung erlassen.

GroBere Auftrage mit finanziellen Auswirkungen (Uber 200 Euro) dirfen nur nach
Abstimmung mit dem Vorstand veranlasst werden.



Der Zahlungsverkehr ist bargeldlos (iber die Bankkonten abzuwickeln. Uber Einnahmen und
Ausgaben muss ein Beleg vorhanden sein. Die Belege missen den Tag der Ausgabe, den
Betrag und den Verwendungszweck enthalten.

Eingehende Rechnungen missen sofort auf sachliche und rechnerische Richtigkeit geprift
und schnellstmdglich an den Schatzmeister weiter geleitet werden, damit eventuelle Skonti
wahrgenommen oder Reklamationen rechtzeitig geltend gemacht werden koénnen. Die
sachliche und rechnerische Richtigkeit der Ausgaben ist durch Unterschrift (des jeweils
Veranlassenden) zu bestdtigen.

Zahlungen flihrt grundsatzlich der Schatzmeister (Kassierer) durch.

Ausscheiden eines Vorstandsmitgliedes aus Amt oder Funktion:

Scheidet ein Vorstandsmitglied aus Amt oder Funktion aus, so ist es verpflichtet, samtliches
Vereinseigentum (Unterlagen, Belege, Karteien und Dateien, Gerdte, Bekleidung, Schlissel,
usw.) unmittelbar seinem Nachfolger oder dem Vorstand zu {ibergeben. Die Ubergabe ist
schriftlich zu protokollieren. Ubergeber und Ubernehmer erhalten jeweils eine Ausfertigung
des gegengezeichneten Protokolls.

Bexbach, den 28.04.2011

Einstimmig durch den geschaftsfiihrenden Vorstand beschlossen.

Heinz-Josef Bay Klaus Pirrung Klaus Knickrehm-Heib
1. Vorsitzender 2. Vorsitzender Schriftfihrer




